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VIGTIG INTRO  

I CBIT booking kan man vælge at styre sit varelager. 

Først skal man tilføje sine produkter, enten en hel produktserie (leverandører), eller enkelte produkter.   

Når produkterne er indlæst, kan man tælle sit lager op og registrere antallet. Det er som minimum en god ide 

at lave en varelager status (optælling), når man første gang opretter sit varelager og ved årsafslutning. 

Er produkterne ikke tilføjet CBIT Booking, er det muligt at få tilføjet hele produktlister fra sin leverandør(er). 

Kontakt supporten, såfremt du har en leverandør og produktliste, som du ønsker at få oprettet i dit CBIT 

system på support@cbit.dk - inden du laver optælling. Hvis man får tilføjet hele produktserien(er) bliver 

produkterne automatisk lagt ind i CBIT Booking med stregkode, varenummer og vejledende salgspris, og 

herefter kan antallet af produkter angives via vareoptælling.  

Har man få produkter, oprettes produkterne manuelt under Menu/Produkter, og herefter kan antallet af 

produkter angives via vareoptælling.  

Selve optællingen kan gøres på to måder. Enten ved at man scanner varen og taster antallet på lager, eller 

ved at vælge varegruppen og ud for produktet indtaste antal på lager. Disse to metoder gennemgås i 

denne guide. 
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1. Varelager – Optælling (Flere varegrupper) 
Her oprettes den enkelte oversigt for hver varegruppe og antal optælles og angives. 

 
 Vælg Produkter  

 

 For at tilføje produkter til dit varelager, klik på Vareoptælling 
 

 Vælg hvilken varegruppe (leverandør) du ønsker at optælle og tilføje til varelageret ud for Varegruppe 
 

 Klik på Opret 

 

 For at angive et antal vælg Justering under type 

 Klik på den pågældende vare, du ønsker at optælle eller søg den frem via scanner  

 

 Indtast Antal. Når du indtaster det antal produkter du har, tilføjer systemet automatisk antallet til 

listen, hvor de dukker op øverst på listen. 

 Når du er færdig med at tilføje og optælle varer til dit lager, skal du klikke på Bogfør 

registreringer. Hvis du ønsker at nulstille det der er lagt på lageret før denne justering, 

vælges Bogfør og nulstil resterende. Klik OK 

 

 

 



2. Se varelager 

 Vælg Produkter 

 For at se varelager gå til Varelager 

 Udfyld en eller flere parametre, for at se status for den ønskede lagerbeholdning 

 Klik på Søg 

 Bemærk: det er nødvendigt at produkterne har en vejl. indkøbspris, førend lagerværdi vises korrekt.  

 

 

 

3. Udligning/nulstilling af varelager  

Det er muligt at udligne (nulstille) sit varelager, f.eks. hvis du har solgt varer i kassen, før du har lavet en 

lageroptælling, og derfor har varer der går i minus på lageret (se billede nedenfor). Det kan også være, at du 

blot ønsker at starte helt forfra med din lageroptælling. 

 



Gå til -> Produkter 

 Klik på Varekladde 

 Klik på Lager: Udligning 

 Vælg Varegruppe du ønsker at udligne (nulstille). Du kan også vælge (alle), så nulstilles hele dit 

lager. 

 Vælg Lager som skal udlignes (Lokation) 

 Ud for Lager som varer skal trækkes fra vælg: (Ingen lager, kun nulstilling af ovenstående) 

 Vælg Bogføringsdato. (dags dato eks.) 

 Søg 

 Klik på Udlign 

Du bliver nu videreført til Varekladden. Her kan du manuelt tjekke, at det er de rigtige varer, der bliver 

nulstillet på lageret. Hvis der er en vare i varegruppen, du ikke ønsker skal udlignes, kan du slette den. Klik 

da på Skraldespandsikonet til højre for den ydelse, du ønsker at slette.  

 

 Når du har tjekket varekladden igennem, klik på Bogfør varekladde 

Gå til -> Produkter -> Varelager 

 Indsæt søgekriterier og klik på Søg 

 



 

Varelageret er nu udlignet og du kan påbegynde en ny lageroptælling. 

 

4. Optælling af enkelte produkter. 

Det er muligt at registrere bevægelser (rette et antal) på enkelte produkter, såfremt man f.eks. har fået 

produkter hjem på lager.  

Gå til -> Produkter -> Varekladde 

 

 Indsæt dato for bevægelse, samt lokation og art (tilgang/justering etc. se punkt 5) 
 

 Søg produkter frem ved at trykke på Søgning under Vare. 
 

 I antal skrives det antal der ønskes at registrere for denne bevægelse. 
 

 Klik på Gem Postering. 
 

 Gentag for alle de produkter der ønskes at registrere bevægelser på.  
 

 Afslut med Bogfør Varekladde.  

 

 

 

 



5. Det betyder de forskellige typer af bevægelser 

Køb:  

Når der er købt produkter ind til klinikken, som skal registreres og fremgå som Køb i Varebevægelse. 

  

Salg:  

Når der er solgt et produkt (når man sælger et produkt i kassen, vil dette fremgå som Salg i Varebevægelse) 

 

Afgang:   

Produkt er brugt til f.eks. at udføre behandlinger i klinikken/salonen 

 

Afgang Spild:  

Vare er gået i stykker og skal afskrives som defekt produkt.  

 

Justering:  

Justering af antal på lager ved vareoptælling. Eks : Hvis det fremgår at der er 5 på lager, men der fysisk er 

10. Angiv i Antal det totale antal af produktet på lager. 

 

Tilgang:  

Denne benyttes hvis der er købt varer til lageret og er også denne type, som fremgår i Vareoptælling:  

Eks. der i forvejen er 10 på lager og man skriver 5 stk. i antal. Så vil lageret være 15 efter bogføring. I 

kolonnen Type vises Tilgang som ”T”.     

 

Korrektion:  

Ret af antal på lager 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


